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คู่มือสําหรับประชาชน: การโฆษณาด้วยการปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตําบลชุมช้าง อําเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การโฆษณาด้วยการปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตําบลชุมช้าง อําเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา กฎกระทรวง พ.ศ. 2535 ออกตามความใน พ.ร.บ.รักษาความสะอาด

และความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ  7 วัน  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การโฆษณาด้วยการปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ อบต.ชุม

ช้าง หญิงฤทัย สําเนาคู่มือประชาชน 10/09/2015 15:38  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลชุมช้าง ตําบลชมุช้าง อําเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย 43120 
เบอร์โทรศัพท์ 042-471446  โทรสาร 042-471477  /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ – 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 กําหนดให้การโฆษณาด้วย
การปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ จะกระทําได้ต่อเม่ือได้รับหนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ิน หรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขท่ีกําหนดในหนังสืออนุญาตด้วย เว้นแต่ 
เป็นการกระทําของราชการส่วนท้องถ่ิน ราชการส่วนอ่ืน หรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงานท่ีมีอํานาจกระทําได้ หรือเป็นการ
โฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศ ณ สถานท่ีซ่ึงราชการส่วนท้องถ่ินจัดไว้เพ่ือการนั้น หรือเป็นการโฆษณาในการเลือกต้ังตาม
กฎหมายว่าด้วยการเลือกต้ังสมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งรัฐ สมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน และการโฆษณาด้วยการ
ปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้ เพ่ือให้ทราบชื่อเจ้าของผู้ครอบครองอาคาร ชื่ออาคาร เลขท่ี
อาคาร หรือข้อความอ่ืนเก่ียวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร 
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 กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกต้ังท่ีมีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอ่ืนๆ รวมอยู่ด้วย จะต้องขอ
อนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีตามกฎหมายนี้ด้วยเช่นกัน 
 การโฆษณาด้วยการปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ โดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน
หรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกําหนดในการรับอนุญาต เจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีมีอํานาจสั่งเป็นหนังสือให้ผู้โฆษณาปลด รื้อ ถอน ขูด ลบ หรือล้างข้อความหรือภาพนั้นภายใน
เวลาท่ีกําหนด และหากเป็นกรณีท่ีมีข้อความหรือภาพท่ีมีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
หรือลามกอนาจาร เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีมีอํานาจปลด ถอน ขูด ลบ หรือล้างข้อความ หรือภาพนั้นได้
เองโดยคิดค่าใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามท่ีได้ใช้จ่ายไปจริง 
 เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี จะอนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ี
สาธารณะ ในกรณีดังต่อไปนี้ 
(1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
(2) มีคํารับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเม่ือหนังสืออนุญาต
หมดอายุ 
(3) ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดให้การโฆษณาในเรื่องใดต้องได้รับอนุมัติข้อความ หรือภาพท่ีใช้ในการโฆษณา หรือจะต้อง
ปฏิบัติตามกฎหมายใด ต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแล้ว อาทิ การขออนุญาตเล่นการพนัน การขออนุญาต
เรี่ยไร การขออนุญาตแสดงมหรสพง้ิว เป็นต้น 
(4) ในกรณีท่ีเป็นการโฆษณาด้วยการติดต้ังป้ายโฆษณา ต้องไม่อยู่ในบริเวณท่ีห้ามติดต้ังป้ายโฆษณา ซ่ึงได้แก่ บริเวณคร่อม
ถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย์ สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนน สวนหย่อม สวน
ธารณะ ถนน ต้นไม้ และเสาไฟฟ้าซ่ึงอยู่ในท่ีสาธารณะ เว้นแต่เป็นการติดต้ังเพ่ือพระราชพิธี รัฐพิธี หรือการต้อนรับราช
อาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 
 ในการอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี ต้องแสดงเขตท้องท่ีท่ีอนุญาตไว้ในหนังสืออนุญาต และต้อง
กําหนดอายุของหนังสืออนุญาต ภายใต้หลักเกณฑ์ดังนี้ 
(1) การโฆษณาท่ีเป็นการค้า ครั้งละไม่เกิน 60 วัน 
(2) การโฆษณาท่ีไม่เป็นการค้า ครั้งและไม่เกิน 30 วัน 
 เม่ือได้รับอนุญาตแล้ว ให้ผู้รับอนุญาตแสดงข้อความว่าได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี โดย
แสดงเลขท่ี และวัน เดือน ปี ท่ีได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วย 
 การโฆษณาด้วยการปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ โดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน
หรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี หรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีกําหนดในหนังสืออนุญาต ต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าพันบาท 
 
หมายเหตุ : 
      กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น 
ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ 
ผู้ยื่นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอ 
จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
      พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอ
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
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      กรณีมีข้อขัดข้องเก่ียวกับการพิจารณาอนุญาตซ่ึงจะต้องมีการแก้ไขคําร้อง ข้อความ หรือภาพในแผ่นประกาศหรือแผ่น
ปลิว หรือพบในภายหลังว่าผู้ขออนุญาตจะต้องดําเนินการตามกฎหมายอ่ืนก่อน จะแจ้งเหตุขัดข้องหรือเหตุผลท่ีไม่สามารถ
ออกหนังสืออนุญาตให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 3 วัน นับแต่วันตรวจพบข้อขัดข้อง แต่จะไม่เกิน 7 วัน 
 
      หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 
แห่งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ยื่นคําขอยื่นคําร้องขอ
อนุญาต พร้อมเอกสาร
หลักฐาน เพ่ือให้เจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบ 
 

4 ชั่วโมง องค์การบริหาร
ส่วนตําบลชุมช้าง 
อําเภอโพนพิสัย 
จังหวัดหนองคาย 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เสนอเรื่องให้เจ้าพนักงาน
ท้องถ่ิน หรือพนักงาน
เจ้าหน้าท่ีผู้มีอํานาจอนุญาต
ได้พิจารณา 
 

1 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตําบลชุมช้าง 
อําเภอโพนพิสัย 
จังหวัดหนองคาย 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาออกหนังสืออนุญาต 
 

5 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตําบลชุมช้าง 
อําเภอโพนพิสัย 
จังหวัดหนองคาย 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   7 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) 
แบบคําร้องขอ
อนุญาตโฆษณา 
(แบบ  ร.ส.1) 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

แผนผังแสดงเขต
ท่ีจะปิด ท้ิง หรือ
โปรยแผ่น
ประกาศหรือ
ใบปลิว 

- 2 0 ชุด - 

3) 

ตัวอย่างของแผ่น
ประกาศหรือ
ใบปลิวท่ีจะ
โฆษณา 

- 2 0 ชุด - 

4) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู้
ยื่นคําร้อง พร้อม
รับรองสําเนา
ถูกต้อง 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา 
และยื่นคําร้องด้วย

ตนเอง) 

5) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู้
ขออนุญาต พร้อม
รับรองสําเนา
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา 
แต่มอบให้บุคคล

อ่ืนยื่นคําร้องแทน) 

6) 

หนังสือมอบ
อํานาจให้ทําการ
แทน พร้อมปิด
อากรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา 
แต่มอบให้บุคคล

อ่ืนยื่นคําร้องแทน) 

7) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู้
ยื่นแทน พร้อม
รับรองสําเนา
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา 
แต่มอบให้บุคคล

อ่ืนยื่นคําร้องแทน) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

8) 

สําเนาหลักฐาน
หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล ซ่ึงผู้มี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
รับรองสําเนา
ถูกต้อง และ
ประทับตรานิติ
บุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นนิติบุคคล และ
ผู้มีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลเป็น
ผู้ยื่นคําร้องด้วย

ตนเอง) 

9) 

สําเนาหลักฐาน
แสดงการเป็นผู้มี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคล 
พร้อมรับรอง
สําเนาถูกต้อง 
และประทับตรา
นิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นนิติบุคคล และ
ผู้มีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลเป็น
ผู้ยื่นคําร้องด้วย

ตนเอง) 

10) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู้มี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคล ผู้
ยื่นคําร้อง พร้อม
รับรองสําเนา
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นนิติบุคคล และ
ผู้มีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลเป็น
ผู้ยื่นคําร้องด้วย

ตนเอง) 

11) 

สําเนาหลักฐาน
หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล ซ่ึงผู้มี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
รับรองสําเนา
ถูกต้อง และ
ประทับตรานิติ
บุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นนิติบุคคล และ
ผู้มีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคลมอบ
ให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้
ยื่นคําร้องแทน) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

12) 

สําเนาหลักฐาน
แสดงการเป็นผู้มี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคล 
พร้อมรับรอง
สําเนาถูกต้อง 
และประทับตรา
นิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นนิติบุคคล และ
ผู้มีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคลมอบ
ให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้
ยื่นคําร้องแทน) 

13) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู้มี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลผู้
มอบอํานาจ 
พร้อมรับรอง
สําเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นนิติบุคคล และ
ผู้มีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคลมอบ
ให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้
ยื่นคําร้องแทน) 

14) 

หนังสือมอบ
อํานาจให้ทําการ
แทน พร้อมปิด
อากรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นนิติบุคคล และ
ผู้มีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคลมอบ
ให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้
ยื่นคําร้องแทน) 

15) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
ผู้รับมอบอํานาจ 
ผู้ยื่นคําร้องแทน 
พร้อมรับรอง
สําเนาถูกต้องง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นคําร้อง
เป็นนิติบุคคล และ
ผู้มีอํานาจจัดการ

แทนนิติบุคคลมอบ
ให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้
ยื่นคําร้องแทน) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) หนังสืออนุญาตให้ปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณาท่ีเป็นการค้า  

 
 ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) หนังสืออนุญาตให้ปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณาอ่ืนๆ ท่ีไม่เป็นการค้า  
 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ -   
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตําบลชุมช้าง ตําบลชุมช้าง อําเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย 43120  

เบอร์โทรศัพท์ 042-471446  โทรสาร 042-471477 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบฟอร์ม รส.1 
- 
 

19. หมายเหตุ 
- 

วันท่ีพิมพ์ 11/09/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องค์การบริหารส่วนตําบลชุมช้าง 

อําเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย 
สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 


